
Lehrgänge in Fibs einstellen 

 

1. Gehen Sie auf: 

https://fibs-verwaltung.alp.dillingen.de/ 

2. Loggen Sie sich ein: 

 

 

3. Wählen Sie als Organisationseinheit das passende Schulamt: 

 

4. Klicken Sie auf „FMA-Verwaltung“. 

5. Wählen Sie „Lehrgang erfassen: 

 

 

 

 

 

 

https://fibs-verwaltung.alp.dillingen.de/


6. Füllen Sie nun die entsprechenden Felder: 

- Lehrgangstitel 

- Lehrgangsbeschreibung 

… und alle gelb hinterlegten Felder (bitte zusätzlich „Bewerbung möglich“ aktivieren) 

Bestätigen Sie mit „Speichern“. 

 

 

 

7. Wählen Sie im Anschluss die Schulart und bestätigen  

mit „Speichern“:  

 

 



8. Durch Klicken in die Felder können Sie Schlagworte zuordnen (optional, jedoch bitte 

wenn möglich zumindest Fach und Zielgruppe wählen): 

 

 

9. Bei Bedarf können digitale Kompetenzen zugeordnet werden (optional): 

 

 

10. Zuletzt auf „Lehrgang einreichen“ klicken … 

 



… und nochmal unten bestätigen: 

 

 

 

11. Danach kann der Lehrgang nicht mehr bearbeitet werden. Er lässt sich jedoch 

stornieren, so lange er noch nicht genehmigt ist: 

 

 

Achtung: Sollten Sie nach dem Speichern untenstehende Fehlermeldung erhalten, klicken 

Sie auf „Home“ > „FMA-Verwaltung“ > Button „Bearbeiten“ neben dem Fortbildungsnamen. 

Danach können Sie einreichen oder weiterbearbeiten. 

 


